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Ogłoszenie o postępowaniu na podstawie art. 138o 

ustawy Prawo zamówień publicznych 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi ochrony osób i mienia 

podczas dwóch imprez wystawienniczo-targowych organizowanych 

przez Kujawsko-Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Minikowie. 
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I.  Nazwa oraz adres zamawiającego: 
Kujawsko-Pomorski Ośrodek  

 Doradztwa Rolniczego w Minikowie 
 89 – 122 Minikowo 

 
II. Sposób udzielania zamówienia 

1. Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych oraz poniższych wytycznych. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego będzie prowadzone na 
podstawie art. 138o ustawy Pzp. 

3. Słownik użytych terminów: 
1) Zamawiający – Kujawsko-Pomorski Ośrodek Doradztwa Rolniczego  

 w Minikowie; 
2) Wykonawca – osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 

 nieposiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia 
 publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia 
 publicznego; 

3) Ustawa Pzp – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
 publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.); 

4) Postępowanie – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
 prowadzone przez zamawiającego na podstawie ustawy Pzp oraz niniejszych 
 wytycznych; 

5) Zamówienie – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego 
 przedmiot został szczegółowo opisany w załączniku nr 1. 

 
III.  Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi ochrony osób i mienia podczas 
dwóch imprez wystawienniczo-targowych organizowanych przez Kujawsko-Pomorski 
Ośrodek Doradztwa Rolniczego w Minikowie, tj. podczas: 

1. Targów Turystyczno-Ogrodniczych Lato na wsi – Święto Smaku i Tradycji; 
2. Międzynarodowych Targów Rolno-Przemysłowych ARGO-TECH połączonych 

z XX Regionalną Kujawsko-Pomorską Wystawą Zwierząt Hodowlanych. 
 Dokładny opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszych 
 wytycznych. 

 
IV. Termin realizacji zamówienia 

1. Targi Turystyczno-Ogrodnicze Lato na wsi – Święto Smaku i Tradycji: 9-13 
maja 2019 r.; 

2. Międzynarodowe Targi Rolno-Przemysłowe ARGO-TECH połączone z XX 
Regionalną Kujawsko-Pomorską Wystawą Zwierząt Hodowlanych: 25 czerwca 
– 2 lipca 2019 r. 

 
V.  Wykonawca składa jedną ofertę na całość zamówienia 
 
VI.  Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

 spełniania tych warunków 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają: 

1) uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów; 
2) zdolność techniczną i zawodową; 
3) odpowiednią sytuację ekonomiczną. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy wykażą brak 
podstaw do wykluczenia z niniejszego postępowania z powodu niespełnienia 
okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-22) ustawy Pzp.  
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3. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków w niniejszym 
postępowaniu: 

1) Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na 
zasadzie: spełnia lub nie spełnia. 

2) Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu na 
podstawie załączonego do oferty podpisanego oświadczenia, o którym mowa  
w Rozdziale VII. 

 
VII. Warunki udziału w postępowaniu 

1. Dotyczy spełniania warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp: 
1) w celu wykazania spełniania warunku posiadania uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności zawodowej wykonawca poświadczy posiadanie koncesji 
na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie ochrony osób i mienia. 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu na 
podstawie załącznika nr 3 do ogłoszenia. 
Uwaga: Zamawiający może wezwać wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie kopii posiadanej 
koncesji. 

2) w celu wykazania spełniania warunku posiadania zdolności technicznej  
i zawodowej wykonawca zaświadczy, że na czas realizacji przedmiotu 
zamówienia będzie: 
a) posiadał co najmniej 20 profesjonalnych radiotelefonów o mocy powyżej 1 W 

każdy, dla których będzie posiadał częstotliwość radiową – pozwolenie 
radiowe, wydane przez właściwy organ zgodnie z art. 143 ustawy z dnia 16 
lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2018 r. poz. 1954); 

b) dysponował co najmniej 3 grupami interwencyjnymi, które będą wspomagać 
zabezpieczenie targów; 

c) dysponował co najmniej 15 osobami, które potrafią obsługiwać mobilne kasy 
fiskalne; 

d) dysponował co najmniej 5 osobami posiadającymi uprawnienia do 
kierowania ruchem drogowym na podstawie art. 6 ust. 1 pkt. 6 ustawy  
z 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym ze zm. (Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1990); 

e) dysponował co najmniej 47 osobami przeszkolonymi do działania, jako 
służba porządkowa i służba informacyjna, zgodnie z rozporządzeniem Rady 
Ministrów z 30 sierpnia 2011 r. w sprawie wymogów, jakie powinien spełniać 
kierownik ds. bezpieczeństwa, służby porządkowe i służby informacyjne (Dz. 
U. z 2017 r. poz. 1347); 

f)   dysponował co najmniej 3 osobami posiadającymi uprawnienia kierownika do 
spraw bezpieczeństwa, zgodnie z przepisami ww. rozporządzenia; 

g) dysponował co najmniej 15 osobami wpisanymi na listę kwalifikowanych 
pracowników ochrony fizycznej zgodnie z ustawą z 22 sierpnia 1997 r.  
o ochronie osób i mienia (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2142). Wykonawca skieruje 
do bezpośredniej realizacji przedmiotu zamówienia osoby posiadające 
legitymację potwierdzającą wpis na listę kwalifikowanych pracowników 
ochrony fizycznej prowadzoną przez Komendanta Głównego Policji.  
 
Zamawiający dokona oceny spełniania wymogów, o których mowa w lit. a)-
g), na podstawie załącznika nr 3 do ogłoszenia. 
 

3) jednocześnie w celu wykazania spełniania warunku posiadania zdolności 
zawodowej, wykonawca musi oświadczyć, że w okresie ostatnich trzech lat 
przed dniem wskazanym jako termin składania ofert, a jeśli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy, to w tym okresie, wykonał usługę ochrony co najmniej 
jednej imprezy o charakterze wystawienniczo-targowym, w której udział wzięło 
co najmniej 30 tysięcy zwiedzających. 



 4 

Zamawiający dokona oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu na 
podstawie załącznika nr 3 do ogłoszenia. 
Uwaga: Zamawiający może wezwać wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie wykazu, o którym 
mowa poniżej (wraz z dowodem potwierdzającym należyte wykonanie usługi). 
Zamawiający dokona oceny spełniania niniejszego warunku na podstawie 
wypełnionego wykazu stanowiącego załącznik nr 4 do ogłoszenia. Do wykazu 
należy wpisać usługę inną niż wymienione w celu dokonania oceny kryterium 
pt. doświadczenie wykonawcy w realizacji usług. Do wykazu należy dołączyć 
dowód potwierdzający, iż usługa została wykonana należycie. 

4) w celu wykazania odpowiedniej sytuacji ekonomicznej wykonawca poświadczy 
posiadanie opłaconej polisy, potwierdzającej ubezpieczenie od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie przedmiotu zamówienia na sumę 
gwarancyjną co najmniej 5 000 000 zł. 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunku udziału w postępowaniu na 
podstawie załącznika nr 3 do ogłoszenia. 
Uwaga: Zamawiający może wezwać wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie kopii opłaconej polisy 
potwierdzającej wymagany zakres ubezpieczenia. 

 
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 

zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12)-
22), wykonawca składa do oferty wypełnione oświadczenie – załącznik nr 3 dot. 
m.in. braku podstaw do wykluczenia. 

 
VIII. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

1. Zamawiający informuje, że oferta wraz z załącznikami musi być złożona pisemnie. 
2. Zamawiający i wykonawcy wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazują 

pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. 
3. Jeżeli wykonawca zostanie wezwany do uzupełnienia oferty, w tym do uzupełnienia 

oświadczenia lub pełnomocnictwa, wykonawca dostarcza je w formie pisemnej do 
siedziby zamawiającego najpóźniej w terminie określonym przez zamawiającego. 

4. Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z wykonawcami są:  
 Sławomira Mitłaszewska w sprawach postępowania tel. 52 386 72 26, e-mail 

slawomira.mitlaszewska@kpodr.pl; 
 Łukasz Przybysz w sprawach przedmiotu zamówienia tel. 52 386 72 49, e-mail: 

lukasz.przybysz@kpodr.pl; 
Informacje można uzyskać w dni robocze od godz. 800 – 1500 . 

5. Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści 
niniejszego ogłoszenia. Pytania wykonawców muszą zostać skierowane na adresy 
mailowe podane w pkt. 4.  

6. Treść zapytania wraz z odpowiedzią zamawiającego zostanie zamieszczona na 
stronie internetowej zamawiającego. 

7. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami. 
 

IX. Wadium 
 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
X. Termin związania ofertą 
 Termin związania ofertą upływa po 20 dniach od ostatecznego terminu składania ofert. 
 
XI. Opis sposobu przygotowania oferty  

1. Wykonawcy zobowiązani są dokładnie zapoznać się z informacjami zawartymi 
w niniejszym ogłoszeniu i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi 
w tym dokumencie. Przedstawienie propozycji rozwiązań alternatywnych lub 
wariantowych nie będą brane pod uwagę i spowodują odrzucenie oferty. 
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2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty. 

3. Oferta ma być napisana czytelnie, w języku polskim, a wszystkie wymagane druki 
wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy zgodnie  
z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. Jeżeli 
oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela 
wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne, np. pełnomocnictwo do 
podpisania oferty (oryginał lub kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez 
notariusza).  

4. Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były spięte (zszyte) w sposób zapobiegający 
dekompletacji zawartości oferty oraz opatrzone kolejnym numerem. W treści oferty 
winna znajdować się informacja o ilości stron. 

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być czytelne oraz 
parafowane własnoręcznie przez osobę(y) podpisującą ofertę. 

6. Ofertę należy złożyć w kopercie w sekretariacie Kujawsko-Pomorskiego Ośrodka 
Doradztwa Rolniczego w Minikowie w terminie najpóźniej do 03.04.2019 r. do 
godz. 945. 

7. Koperta musi być zaadresowana na Kujawsko-Pomorski Ośrodek Doradztwa 
Rolniczego w Minikowie, 89-122 Minikowo oraz zawierać dopisek „Oferta na 
świadczenie usługi ochrony” oraz „nie otwierać przed 03.04.2019 r. godz. 1000”. 

8. Otwarcie ofert nastąpi w: 
Kujawsko-Pomorskim Ośrodku Doradztwa Rolniczego w Minikowie 
03.04.2019 r. o godz. 1000. 

9. Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. Informacja z otwarcia ofert 
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiającego w zakładce: 
przetargi. 

10. Oferty składane w niniejszym postępowaniu są jawne i podlegają udostępnieniu od 
chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

 
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia  
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) rozumie się 
nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do 
których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, tzn. 
zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom 
postępowania. 
 
Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania 
ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzegł, że nie mogą być 
one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 
Pzp. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ww. ustawy skutkować będzie ich ujawnieniem. 

Zamawiający zaleca aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były 
przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z dopiskiem „tajemnica 
przedsiębiorstwa”. 
 

11. Oferta składana jest przez wykonawcę wyłącznie w formie pisemnej, zamawiający 
odrzuci ofertę złożoną w innej formie, np. za pomocą faksu lub w formie 
elektronicznej. 

12. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 
1) poprawnie wypełniony i podpisany przez wykonawcę formularz ofertowy 

(załącznik nr 2); 
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2) podpisane oświadczenie w zakresie koniecznym do wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia  
(załącznik nr 3); 

3) wykaz stanowiący załącznik nr 4 celem dokonania oceny kryterium pt. 
doświadczenie wykonawcy w realizacji usług. Do wykazu należy załączyć 
dowody potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie; 

4) wykaz stanowiący załącznik nr 5 celem dokonania oceny kryterium pt. 
doświadczenie pracowników wykonawcy skierowanych do realizacji 
zamówienia. 

 
XII. Opis sposobu obliczania ceny 

1. Cenę należy wyliczyć wg zasad zawartych w druku oferty stanowiącym załącznik nr 
2.  

2. W cenę oferty wlicza się wszystkie zobowiązania wynikające z zakresu zamówienia. 
Cena musi być podana w zł (PLN) słownie i liczbą, z uwzględnieniem należnego 
podatku VAT. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty  
i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

3. Wykonawca określa stawkę podatku VAT zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r.  
o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174). 

4. Wykonawca w cenie oferty uwzględni wszystkie koszty i nakłady poniesione w celu 
realizacji przedmiotu zamówienia.  

5. Jeżeli w ofercie będą znajdowały się omyłki, zamawiający poprawia: 
1) oczywiste omyłki pisarskie; 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek;  
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z niniejszym ogłoszeniem, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
 

XIII. Waluta, w jakiej prowadzone będą rozliczenia miedzy zamawiającym  
a wykonawcą 

 Polski złoty (PLN) 
 
XIV. Kryteria oraz sposób oceny oferty 
 

1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
 

Kryterium       Waga (%) 
 

Cena        60 
 

Doświadczenie pracowników     15 
 

Doświadczenie wykonawcy      25 
 

2. Sposób oceny ofert: 
 
1) Cena – waga kryterium 60 % 

przy zastosowaniu wzoru: 

 
najniższa cena spośród złożonych ofert 
-------------------------------------------------------- x 60% x 100 pkt. 
cena oferty badanej 
 

Punkty zostaną obliczone wg wzoru z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
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2) Doświadczenie pracowników wykonawcy skierowanych do realizacji zamówienia – 
waga kryterium 15% 
W tym kryterium zamawiający będzie oceniał doświadczenie pracowników 
skierowanych do realizacji zamówienia (15 wymaganych osób wpisanych na listę 
kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej), na które składać się będzie 
długość stażu pracy w świadczeniu usług ochrony osób i mienia. Zamawiający 
dokona oceny spełniania niniejszego warunku na podstawie wykazu osób 
skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia wraz z informacjami na 
temat ich kwalifikacji zawodowych, niezbędnych do wykonania przedmiotowego 
zamówienia. Wykaz ma obejmować co najmniej 15 osób wpisanych na listę 
kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej.  
Punkty w tym kryterium będą przyznawane w następujący sposób: 
 

za każdego pracownika z wymaganym 

doświadczeniem powyżej 12 miesięcy 
0,5 punktu 

za każdego pracownika z wymaganym 

doświadczeniem powyżej 24 miesięcy 
0,75 punktu 

za każdego pracownika z wymaganym 

doświadczeniem powyżej 36 miesięcy 
1,0 punktu 

 

Maksymalną ilość punktów jaką może otrzymać wykonawca w tym kryterium to 15 
punktów.  
W przypadku gdy wykonawca będzie dysponował osobami o doświadczeniu poniżej 
lub równym 12 miesięcy otrzyma 0 punktów. 
Informacje dotyczące pracowników z wymaganym doświadczeniem wykonawca 
zamieszcza w wykazie stanowiącym załącznik nr 5, który składa do oferty. 
 

3) Doświadczenie wykonawcy w realizacji usług – waga kryterium 25 % 
Ocenie podlegać będzie liczba świadczonych usług ochrony imprez o charakterze 
wystawienniczo-targowym o minimalnej liczbie zwiedzających 30 tysięcy, 
zrealizowanych w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert. Za 
największą ilość wykonanych usług ochrony imprez wystawienniczo-targowych jw. 
wykonawca otrzyma 25 punktów, pozostali wykonawcy będą oceniani według 
proporcji: 

 
       D bad. 
D = ------------- x 25% x 100 pkt. 
       D max 

 
D – doświadczenie wykonawcy 
D bad. – ilość wykonanych usług przez wykonawcę badanej oferty 
D max – największa ilość wykonanych usług przez wykonawcę spośród wszystkich 
złożonych ofert 
Zamawiający dokona oceny kryterium na podstawie wypełnionego wykazu 
stanowiącego załącznik nr 4 do ogłoszenia. Do wykazu należy załączyć dowody 
potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie. 

3. Ilości punktów za poszczególne kryteria zostaną zsumowane i będą stanowić 
 końcową ocenę oferty. 
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą końcową ocenę 

oferty. 
5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy pisemnych 

wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. 
6. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 
7. Zamawiający powiadomi wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
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 wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, 

 punktacji przyznanej ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji, 

 wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając powody odrzucenia, 

 wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 

 terminie zawarcia umowy o zamówienie publiczne. 
 
 
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawartej 
 umowy. 

 Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowiący załącznik nr 6. 
 

 
 
 
 

Załączniki: 
1. Opis przedmiotu zamówienia  
2. Druk oferty 
3. Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do 

wykluczenia 
4. Wykaz usług 
5. Wykaz pracowników 
6. Projekt umowy 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


